STELLENAUSSCHREIBUNG
OSTERREICHISCHER
TENNISVERBAND

Der Osterreichische Tennisverband (,0TV*) wurde 1902 gegriindet und gehért zu den 60

Sportfachverbanden in Osterreich. MitgliedermaBig ist er der zweitgroBte Verband in der

Republik.

0 V OSTERREICHISCHER
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ZUR UNTERSTUTZUNG UNSERES ENGAGIERTEN TEAMS IN DER
OTV-GESCHAFTSSTELLE IN VOSENDORF BEI WIEN SUCHEN WIR
AB SOFORT:

LEITER:IN FINANZEN IN VZ (40 STD./WO.)

Aufgaben:

. Verbuchung der laufenden Geschaftsfalle in der Buchhaltung und
Kostenrechnung

. Monatliches Reporting (Soll-Ist-Budgetvergleich)

. Durchfiihrung aller Bankgeschafte

. Fakturierung und Mahnwesen

. Erstellung von Cash-Planen mit laufender Evaluierung

. Erstellung Jahresabschluss und Jahresbericht fiir 0TV und OTV/ATP Davis Cup
Veranstaltungs GmbH

. Kontrolle und Verbuchung Lohnverrechnung (extern vergeben)

. Abrechnung Bundesférdermittel (Einreichung/Abrechnung/Priifung)

. Personalangelegenheiten (Statistiken, Urlaub, Zeiterfassung, Dienstvertrage
etc.)

. Rechtliches (Arbeitsrecht etc.)
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. Erstellung von Budgets (Verband, Referate, Events etc.)

. Planungen von Investitionen

. Laufende Kontrollen und Kontenabstimmungen in Buchhaltung und
Kostenrechnung

. Budgetierung von Veranstaltungen

. Erstellung und Einreichung Jahressteuererklarungen, Firmenbuch, UVA,
Werbeabhgabe und anderer steuerlicher Meldungen

. Laufendes Controlling

. Weiterentwicklung der Buchhaltungssysteme (BMD NTCS) / Kostenrechnung /
Budgetierung

. Ad-hoc-Auswertungen

. Ansprechperson fir Rechnungsprifer:innen, Behdrden, Banken, Referent:innen
Profil:

e Mindestens 2-3 Jahre Erfahrung im Finanzbereich

e Abgeschlossene betriebswirtschaftliche Ausbildung (FH oder Universitat)
e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Erfahrung und versierter Umgang mit der Finanzsoftware BMD NTCS

e Ausgepragte Kommunikations- und Organisationsstarke

o Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

e GroBe Stressresistenz und Flexibilitat

e Fihrerschein B

Fir die ausgeschriebene Position ist ein Jahresgehalt (brutto) von EUR 60.000 (all-in)
vorgesehen. Eine Uberzahlung ist, abhéngig von Qualifikation und Erfahrung, méglich.

Bei Interesse freuen wir uns lber lhre Bewerbungsunterlagen, inklusive
Motivationsschreiben, Lebenslauf und Gehaltsvorstellungen, an Herrn Maximilian

Baierling, MBA: maximilian.baierling@oetv.at
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